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Vazeny pouzivatel’,
dovolujeme si Vas informovat o distriblcii verzie 16.02 ekonomického informac¢ného systému

WECKO, ktorou vykonate preinstaldciu Vasej poslednej verzie.

@ Ak mate zakGpenych viacero instalacii programu WECKO - nezabudnite
si poslanou verziou preinstalovat vsetky nainstalované programy, pretoze
verzia na CD nosici sa posiela iba 1x.

Postup preinstalacie:

Pre korektnu preinstalaciu programu je potrebne mat prava plného pristupu (Full Control) na
adresar aplikacie WECKO a zatvorené vsetky subezne beziace aplikacie v poditadi.
Preinstalacia programu z CD

1. Vlozte instalacné CD do mechaniky, inStalacia sa spusti automaticky. Ak sa tak nestane,
funkcia autorun je pravdepodobne lokalne vypnutd a je potrebné nacitat CD manudlne.
Na CD vyhladajte a spustite instalacny subor inst_dl.exe.
Preinstalacia programu zo suboru - instalacia stiahnuta zo Zakaznickeho portalu
1. Po spusteni instala¢ného suboru DlockW_XX.ZZ.exe (XX.ZZ = Cislo verzie), sa verzia
automaticky rozbali do adresara Install\DlockW a spusti sa instalacia.
Dalsie kroky instalacie si rovnaké pre oba spdsoby
2. Po privitani Sprievodcom instalécie zvolte tlacidlo Dalej.

3. Zvolte cielovy adresar pre preinstalaciu pévodnej verzie (Standardna cesta C:\DlockW
je predvolenad).

4. Instaldtor Vas vyzve na vykonanie zalohy pdvodnej verzie. Pre pokracovanie zvolte
tlacidlo Ano.

5. V okne pre vyber spdsobu preindtaldcie je prednastavend Standardnd preinstaldcia,
zvolte tladidlo Dalej.

6. Skontrolujte Aktudine nastavenie a potom zvolte tlacidlo Dalej.
7. Instalator zacne preinstalaciu programu.

8. Preinstaldciu ukondite kliknutim na tladidlo Dokondit.
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MZDY

Aktualne obdobie pre preinstalovanie verzie 16.02 je 02/2014 a vyssie
Zapracované funkénosti a Gapravy vo verzii 16.02

Zostavy

Vykazy - Dane - Mesaény prehl'ad o prijmoch zo Z€ a Roéné hlasenie

Vo verzii je zapracované nové tlacivo rocného hlasenia pre rok 2013, ktoré obsahuje:

- 1. ¢ast - sthrn jednotlivych mesaénych prehladov za prisludny rok, za ktory sa rocné
hlasenie podava. Preto je potrebné, aby jednotlivé mesacné prehlady za dany rok boli
V programe spracované.

- IV. éast - Udaje o zamestnancoch, ktorym zamestnavatel nevykonal roéné zGétovanie.

- V. ¢ast - Udaje o zamestnancoch, ktorym zamestnavatel vykonal roéné ziétovanie.

Pre spravny napocet jednotlivych Udajov o zamestnancoch je potrebné, aby danové potvrdenie
bolo spracované za vsetkych zamestnancov, ktorym zamestnavatel vyplatil za prislusny
rok zdanitelny prijem. Spracované darnové potvrdenia je mozné skontrolovat v ponuke Zostavy
- Potvrdenia - Potvrdenie o prijmoch a preddavkoch na dari - zélozka ,Udaje pre dariové
potvrdenie". Na danej zdlozke su v riadkoch zdznamy o vSetkych spracovanych potvrdeniach.

@ Dariové potvrdenie (pocet uplatnenych a zaplatenych mesacnych prispevkov na DDS je nastaveny za mesiace 1 az 11 a za 12, mesiac z pred.roku.) (pocet uplatnenych a zap%
s HEE P | S v X e MM B s P ER AD G oSBT EE 2
N 1
|Dafiové prehl., odpoc. polozky | Viber[™ Podla| | _Hodnota | ] 4
Zamestnanci l Doplnenie prijmov l Upravy - deti, invalidita l Doplfiujtice tdaje NCZD, ZP Udaje pre dafiové potvrdenie
Udaje pre dafiové potvrdenie . ’
Akt | DAt whot. | OsGis | Priezvisko, meno atitul  |Rodné &islo | 0d | Do | Uhrn prijmov |1 prac.pomeru |  Poistné DDS SDS ¢zD Dan
Mie |20.02.2014 768|Alica OZ ZP 550129/11M1 1 12 5212273 2716.00) 6188.35 0.00 2.00| 45934.38| 7557.87|3
Mie |20.02.2014 | 1418 |ANNAANNa, PhDr 550129/11M1 1 12 5212273 2716.00) 6188.35 0.00 200| 4593438) 7557.87[%
Mie |20.02.2014 | 1619|ANNAOZ 3P 550129/11M1 1 12 5212273 2716.00| 6188.35 0.00 2.00| 4592438| 7857.87%
Nie |20.02.2014 [ 1702|DAN Daniela 550129/1111 1| 12 5212273 2716.00| 6188.35 0.00 2.00| 4593438 ?55?.8?3
Nie |20.02.2014 992|DAN KPC 550129/1111 1| 12 5212273 2716.00| 6188.35 0.00 2.00| 4593438 ?55?.8?‘3
Nie |20.02.2014 | 1704|DARA Dara 550129/1111 1| 12 5212273 2716.00) 6188.35 0.00 200] 4593438] 7557.87[f
P W i S e SO PR A . . ey PP PP F iy Ty ry FP-+ iy PPy PP S rC T

Do V. Casti sa nacitavaju aj udaje zo spracovaného ro¢ného zuctovania zamestnanca (vratane
prijmov od ostatnych zamestnavatelov, ktorych ste zapocitali do ro¢ného zuctovania).

Je potrebné skontrolovat ¢ nie je spracované ro¢né zlcétovanie zamestnancovi, ktory roéné
zuc¢tovanie nemal mat spracované. Spracované ro¢né zuctovania je mozné skontrolovat
v ponuke Zostavy - Rocné zuctovania — Rocné zuctovanie dane - zalozka ,Vypocitané Udaje
pre RZD". Na danej zalozke su zdznamy o vSetkych spracovanych ro¢nych zuctovaniach dane.
Ak sa vam omylom sem dostal zaznam (spracovali ste ro¢né zuctovanie zamestnancovi,
ktorému ste ho spracovat nechceli) je potrebné odtial’ dany zaznam vymazat.
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0 Rocné zictovanie dane (pocet uplatnenych a zaplatenych mesacnych prispevkov na DDS je nastaveny za mesiace 1 aZ 11 a za 12. mesiac z pred.roku.) }
s HEWE S vy Xe U e GilEn AD & G| EE {
[Dariové prehl., odpoé. polozky =] Vber”  Podla| | Hodnota | Ed i
Zamestnancil Doplnenie ddajov pre F{ZDI Doplfiujtice Gdaje NCZD, Z Vypoditané ddaje pre RZD\ Vypocitane Udaje pre ZP] Zapis RZD do zmien \ry'platli
. <
Udaje pre rocné zuctovanie dane .

A

Akt |Dat zraz  |Dat whot | 0sCis | Priezvisko, meno atitul | Rodné &slo | UhmPril.| Dohody| Poistné | poistenie | Upl. DDS | 2D spol

Ano {31.12.2013 [19.03.2014 975|Miroslav HPP 550129M111 | 52029.73| 2716.00| G184.63| 188176 0.00| 458451
Ano|21.12.2013 {19.02.2014 992|KPC DAN 5501291111 53029.73| 2816.00| 638463 198176 0.00| 424825
Ano|31.12.2013 [19.03.2014 994|Darus Exekucia 5501291111 | 52029.73| 2716.00| 6G184.63| 188176 0.00( 424825
Ano|31.12.2013 {19.03.2014 1011|Janka JANA 5501291111 52029.73| 2716.00| 6184.63| 188176 0.00| 4248254

Nie |31.12.2013 [28.02.2014 73|Jozef JOZO 5501291111 | 52029.73| 2716.00| 6184863 188176 0.00| 424825

L ie 131.12.2073,128.02 2004\ FERIOZZP Alic, , . .o a0 JD2012900110 | 22029 73(,, 271680 G124.63L, . 188176 ] 4245254

Udaje o zamestnancovi, ktory je v organizacii evidovany v réznych obdobiach pod viacerymi

osobnymi ¢islami, sa v prilohe vykazu uvedu v kumulovanej podobe len raz.
Termin na odoslanie vykazu je do 30.4.2014.
Pokial' zamestndavate cudzincov a z dévodu, Ze v roénom hlaseni je uz potrebné uvadzat aj
adresy zamestnancov, je potrebné doplnit do Ciselnika $tatov prislusny kéd OSN a skrateny
nazov Statu. Program daneé udaje automaticky vyplni pri State so skratkou Statu SK a CZ.
Ciselniky - Spolocné Ciselniky - Staty a mesta - prislusny Stat dvojklikom otvorite na opravu
zaznamu, doplnite a ulozite.

0 Staty a mestd i
ara el SE | v X e WM N B g §E R i
Stéﬂ Mests | 1
Staty k
Mazov Statu Skratka Etatu Prefix IC DPH Bankovy kad Kdd OSSN | Skrateny nazov
Alstralia ALIS AU-Australia AL :
Belgicko BG BE-Belgicko BE 'g'
Ceska republika cz CZ-Cesko cz 203 Cesko ;
Dénsko DK DK-Dansko DK 3
Eurdpska (nia EU 3
Finsko FIN FI-Finska FI i
Francizsko FRA FR-Franclizsko FR 3
Grécko GR GR-Grécko GR 3
Holandsko ML MNL-Holandsko ML
Japonsko JAP JP-Japonsko JP i
Kanada CAN CA-Kanada CA .
Madarsko H HU-Madarsko HU
Memeacko D DE-Memecko DE
Marsko MNOR MO-Marsko MO E
Polska republika PL PL-Polsko PL f
Portugalsko P PT-Portugalsko PT i
Rakuisko AUT AT-Rakisko AT ;
Rusko URS RU-Rusko RU k
Slovenska republika 3K Sk-Slovensko SK 703 Slovensko ;
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Spracovanie Roc¢ného hlasenia

Zostavy - Vykazy - Dane - Mesacny prehlad o prijmoch zo ZC a Ro¢né hldsenie - roéné
hlasenie za rok 2013 spracovavate nad obdobim 12/2013 v okne mesacnych prehladoch
o prijmoch zo zavislej ¢innosti. V ponuke ,0Obdobie spracovania mesacného prehladu a ro¢ného
hlasenia" je potrebné vybrat si ,Rocné hlasenie / 2013".

0 Mesacny prehlad o prijmoch zo zévisle) Cinnosti

v X L B2k

Obdobie spracovania mesacného prehladu o prijmoch a roéného hlasenif: |Rn.5né hldsenie / 2013 ﬂ

T
Mt bl b o s

Prehlad l Preddavky na dari | Uhm prijmaov - zamestrianci l

Uvodnd strana tladiva

Prehfad
Rok [2013
Datum podania dotatoéného hldsenia [~
Druh prehladu |Riadny |
Poradie média [01

Poradové éislo hlasenia v ramci daného subjektu |04

Dariovy drad ulical |Bratislava

Dariovy drad ulica2 ||

Dariové identifikaéné cislo [2020202020

Fyzicka osoba - priezvisko |

Fyzicka osoba - meno |
Fyzicka osoba - titul
Pravnicka osoba - obchodné meno [Mzdy

Pravnicka osoba-pravna forma

Fyzicka / pravnicka osoba - bydlisko alebo sidlo |Bardoova
Bislo [1
Fyzicka / pravnicka osoba - PSC [33312

Obec |Bratislava
L R W I N el T TN M BT et I B T T B

‘.A“.mMumMAmuuaAMMMJLMA.&tMMMAAAMumLML.M

Nacitanie udajov ro¢ného hlasenia spustite akciou ,Spracovanie tdajov pre rocné hlasenie" na
hornom panely nastrojov.
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@ Mesaény prehlad o prijmoch zo zavisle) Einnosti

X ‘' EEL B

Obdobie spracovania mesacéného prehladu o prijmoch a roéného hldsenia:

PR |
|Rocne hlasenie / 2D]Spracwanie Udajov pre rocné hlasenie

...ELE'JLE'EJ_.EEQHQV g dai ] hmprimovzamestnancil e e s bt smnn

e A s o 4 s AR

Po spusteni akcie ,Spracovanie tdajov pre rocné hlasenie" sa nacitaju Gdaje na vsSetky zalozky
v danom okne.

- zalozka ,Prehlad" obsahuje Udaje o firme. Na danej zalozke je v spodnej cCasti okno na
oznacenie, pokial sa rozhodnete predlozit darfiovému Gradu IV. a V. cast hldsenia na médiu
(TXT format). Pri danej verzii podania (TXT format) je potrebné, aby ste danu ponuku pred
generovanim oznacili.

- zalozka ,Preddavky na dan" obsahuje sdihrn Gdajov mesacnych prehladov o zrazenych
a odvedenych preddavkov na dan za prislusny rok.

- zdalozka ,Uhrn prijmov - zamestnanci® obsahuje jednotlivé Udaje o zamestnancoch
napocitané za cely rok, pripadne uUdaje z ro¢ného =zucltovania dane. Farebne oznaceni
zamestnanci su ti, ktorym sa robilo ro¢né zuUc¢tovanie dane.

V pripade potreby upravit, alebo zmenit (daje na jednotlivych zamestnancoch je mozné na
danej zalozke prislusny zdznam (zamestnanca) dvojklikom otvorit, zmenit prislusny (daj
a ulozit. Potom je mozné generovat PDF, pripadne XML format hldsenia. Po opatovnom
spusteni akcie ,Spracovanie udajov pre rocné hlasenie" sa znova nacitaju Udaje z programu
(tzn. Ze upravované Udaje sa zmenia na povodné).

UPOZORNENIE: Upravovat Udaje bude potrebné napriklad v pripade, Ze v roénom zuétovani
dane budete dohravat zamestnancovi darovy bonus na dieta, ktoré nie je evidované v
programe. Zamestnanec sa zaradi do ¢asti V., kde je potrebné evidovat dariovy bonus, pocet
deti a poclet mesiacov poberania danového bonusu. Z dévodu, ze dané dieta nie je
zaevidované v program vyplni sa len vyska dafového bonusu, ktord sa dotiahne
zo spracovaného roéného zuUdétovania dane. Avsak dieta nie je v evidencii rodinnych
prislusnikov, nevyplni sa Vam poloZka pocet mesiacov a pocet deti a tie poloZzky musite pred
spracovanim ro¢ného hlasenia ru¢ne opravit.

Upravovat Gdaje bude potrebné aj v pripade, ak ste po¢as roka ukondili uplatfiovanie dafiového
bonusu u zamestnanca a na rodinnom prislusnikovi ste nekorektne nastavili dant skutoénost.
V takychto pripadoch (pokial' konci uplathovanie danového bonusu v priebehu roka) je
potrebné vyplnit datum ,Uplatnit do" a oznacenie ,Dariovy bonus" ponechat vyznacené
(zakliknuté).

Spracovanie hlasenia v PDF, alebo elektronickej forme spustite akciou , Vytvorenie hldsenia,
prilohy a elektronickej formy" na hornom panely nastrojov.

h]‘\f).rt\.rorerlie hlasenia, prilohy a elektronickej formyl

[P PP Ak = -L-M-u.-.nlnﬂin.n--o—dwtwwnﬂ-ﬂwtﬂwnhanwﬁu&uuﬂu

@ Mesacny prehlad o prijmoch zo zavisle) dinnosti ’:
s M@l | & v KB MUK M B E GLER & S 3
Obdobie spracovania mesacného prehladu o prijmoch a roéného hlasenia: |Roéné hlasenie / 201 | i
4
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Zostavy
Vykazy - Socialhe poistenie - Potvrdenie na ucely naroku na davku v
nezamestnanosti

Vo verzii je zapracované nové tlacivo Potvrdenie zamestnavatela na uUcely naroku na davku
v nezamestnanosti platné od 1.1.2014.

Zostavy

Vyplaty — Pasky v PDF formate

Pri tla¢i pasok v PDF formate, pripadne zasielani pasok emailom je dopracovand moznost
vyberu obdobia, za ktoré chcete pasku vytladit, pripadne zaslat emailom (uz nie je potrebné
menit obdobie cez ponuku Sluzby - Zmena obdobia).

Tlaé PDF pasok [ S}

Tlaé POF pasak

Za mesiac HElER hd

Dznacene zaznamy [v

et Ty e - T x

OK zst |

g ol Tl

V danom okne je aj moznost volby, & chcete spracovanie previest nad oznadenymi
zamestnancami. Ak je ponuka ,Oznaclené zaznamy" zakliknutd spracovanie prebehne nad
oznacenymi zamestnancami v okne. Ak v okne nemate oznaceného ani jedného zamestnanca,
tak spracovanie prebehne len nad zamestnancom, na ktorom sa prave v okne nachadzate.

Ak ponuka ,Oznacené zaznamy" nie je oznacend, spracovanie prebehne nad vsSetkymi
zamestnancami, pripadne nad zadanym filtrom v okne. Preto, ak v danom okne pouzivate pri
tladi, zasielani pasok emailom vlastné filtre ponuku ,Oznacené zdznamy" je potrebné vypnut.
Funkénost akcie ,Vypoclet ddajov" (ktord je nutné spustit pred tlacou, alebo zaslanim pdasky
emailom) sa nezmenila.

B
. Podpora k produktu WECKO
Zakaznicky portal (Moje konto)

ZabezpecCuje pristup zakaznika k vystavenym faktiram, zavazkom, telefonatom medzi
zdkaznikom a spolo¢nostou Asseco Solutions a ponuka moznost doplnit kontaktné (daje
zakaznika. Portal umozfiuje aj pristup a stiahnutie aktualnej verzie WECKO a zarover je mozné
ziskat protihodnotu pre aktivaciu produktu na dalsie obdobie.
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Diskusné forum

Predstavuje promptnu komunikaciu smerom k zakaznikovi pri distribucii informacii o novych
verziach produktu a tiez doélezité oznamy. Zaroven umoznuje aktivnu diskusiu jednotlivych
zadkaznikov medzi sebou ako aj medzi zdkaznikom a konzultantami Asseco Solutions.
Vzdialena sprava

Zabezpeluje moznost okamzitého rieSenia vzniknutych technickych nedostatkov a tak
umoznuje koretnu prevadzku systému, bez potreby cakania na osobné stretnutie zakaznika s
konzultantom. Jediné o potrebujete je pristup do siete Internet.

Jira

Umozniuje zdakaznikovi interaktivne zaddvat poZiadavky a objedndvky priamo na oddelenie
vyvoja prostrednictvom webového formulara.

Hotline
= Uétovné moduly +421 2 206 77 112
= Mzdy +421 2 206 77 117

Call Centrum

V pripade, ak potrebujete dalsSie informacie, velmi radi Vam ich poskytneme na Call Centre
+421 2 206 77 111, alebo prostrednictvom e-mailu: komunikacia@assecosol.eu .
Tim WECKO
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